附件2
[bookmark: _GoBack]参会回执
单  位：XXX公司
	序号
	姓名
	职务/职称
	到达时间
	23日住宿
	联系电话
	备注

	1
	张三
	XX部长/研究员
	6月XX号
	否，无需预留
	151XXXXXXXX
	受李四委托参会 
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	备注：如本人不能参会，请在备注栏进行备注，并填写提交附件3授权委托书给秘书处。
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